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一、项目概况 
1.项目名称：*****会展服务项目
2.项目预算（最高限价）：** 万元
3.项目概述：
简述服务内容
3.会展场数：*场
4.服务时间：合同签订生效后，根据学校通知日期完成相关服务
5.服务地点： 

二、资格条件
合格的供应商必须符合以下条件：
1．符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定；
2.具有中华人民共和国境内注册的独立法人资格及相应的经营范围 (供应商若为分公司，需提供具有独立法人资格的总公司授权其在上海地区独立经营的证明文件)；
3.供应商未被“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）列入失信被执行人名单、重大税收违法案件当事人名单，且未被“中国政府采购网”(www.ccgp.gov.cn)列入政法采购严重违法失信行为记录名单。
4.供应商信用情况良好，无不良信用记录；
5.公司资产状况良好，近三年内未受到监管机构处罚、无重大金融、财经违法行为，具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；严格遵守国家有关的法律法规，依法缴纳税收和社会保障资金，内部管理规范、控制制度严密，具有严格的操作规程和保密措施。
6.本项目不接受联合投标；

三、展位要求
（一）标准展位。
1. 展位规格：长*宽*高
2. 搭建材料： 
3. 搭建标准：面积等
4. 家具配置： 
5. 楣板要求：高度为**米，补充工艺制作要求
6. 地毯要求：红色，补充材质要求
7. 展位数量：（根据学校实际需求确定数量）
8. ……
具体款式图样详见附图（如有）
（二）特殊展位
1. 展位规格：长*宽*高
2. 搭建材料： 
3. 搭建标准：面积等
4. 家具配置： 
5. 楣板要求：高度为**米，补充工艺制作要求
6. 地毯要求：红色，补充材质要求
7. 展位数量：（根据学校实际需求确定数量）
8. ……
具体款式图样详见附图（如有）

四、基本服务要求
（一）供应商应依据学校提供的展览空间，勘探并合理设计会展布局，应做到简洁有序、主题突出，空间及照明运用合理、整体布局美观、人流安全可控。
（二）供应商必须在收到采购方要求之日起**个工作日内，提供会展规划方案，包括布展规划、展位图，展位搭建方案等，展位布置方案应以简约、务实、环保为原则，方案送采购方确认；
（二）如方案不符合要求，必须无条件重新设计，直至采购方满意为止，期限为**个工作日内；
（四）供应商应在学校指定时间完成展台搭建工作，确保展台牢固可靠。招聘会当日**点前完成布展，**点前完成拆除。在展期间安排专人负责相关服务工作，一旦发生展台移位、松散等情况，供应商应第一时间到场整修。
五、其它要求
（一）学校有权根据实际需要调整展位的数量并按中标单价结算，中标供应商不得拒绝。
（二）所有展位需按采购需求以及学校所提供或确认的样板内容、颜色、数量等各项要求进行制作，如需变更范围（新增规格，材质等），必须经过学校书面同意方可进行制作。
（三）供应商应指派专人负责与学校联系会展服务事宜。进校布展工作人员须符合学校防疫要求，确保进校前14天内无疫情中、高风险地区旅居史，没有与确诊或疑似病例、无症状感染者、核酸检测呈阳性人员及其密切接触者等可能传播新冠肺炎病毒的人员有过接触，没有发热等呼吸道感染症状,佩戴口罩。
  （四）供应商应免费提供运输、搭建、加固、拆除等与会展相关服务，由此所产生的一切费用均由供应商承担。

六、验收标准
供应商应按合同约定的服务要求指派专业人员完成各项服务，保证会展正常完成，并提供验收文档，验收文档包括合同、验收单、视频、照片等材料。标准如下：
（一）供应商应指派具有丰富项目技术经验的专人担任项目实施负责人对项目实施负责，保障项目的实施进度和质量。
（二）供应商在服务期间，以定期例会或邮件、电话等方式，及时沟通会展服务进展、出现的问题及应对措施等项目相关信息。
（三）验收文档包括：
1.服务完成验收报告；
2.布展设计稿等各类资料。
会展服务完成后，供应商提供相应的验收文档，学校按相关规定组织验收。

[bookmark: _Toc223843406][bookmark: _Toc313602840][bookmark: _Toc376526179]七、付款方式
[bookmark: _GoBack]供应商按合同约定完成服务内容并提交相应资料，学校根据合同约定内容组织验收，验收通过后一次性支付100%合同款项。。
