
合同管理
近期工作提示

采购与合同管理中心 张希



第一部分

合同审核页面填写变动说明

PART 01



填写付款信息

1 下拉菜单选择

2 付款必填对方单位开户行

及银行账号信息

2
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勾选必要信息

3 勾选按实结算、验收后付款

3



估填相关日期

4 预估填写履行完毕日期、每次付款日期
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第二部分

合同管理风险提示

PART 02



合同管理风险提示

签订日期要准确
 要晚于合同审核办结日期

 要早于合同中约定的合同履行开始日期

 采购合同需在中标/成交通知书发出后三
十日内签订

 以纸质版所署在后签订时间为准



合同管理风险提示

变动调整需及时
 合同变更

 签订合同变更协议

 合同终止

 签订合同终止协议/原合同纸质版作废处理

 合同未实际签署

 及时作出书面说明并归档



合同用印地点：浦东校区行政楼401室

合同管理业务联系人（联系电话）

• 张希 50218300、18021097173


