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项目采购周期

采购计划

1-5 个工作日

采购执行

6-35 个自然日

采购申请

1-5 个工作日

合同审批

1-5 个工作日



延续性项目
服务期未有效衔接

前序合同1月31日到期

后续采购计划2月10日提交

前序合同3月21日到期

后续采购计划3月15日提交

案 例 情 况

易发风险的项目类型

硬件维保

软件（系统）运维

各类常规性服务



风 示提险

延误新一轮采购

新一轮采购办结时间晚于

上一轮合同到期日

延续性脱节

项目脱节时期相关工作

被迫暂停或延后

影响新一轮履约

因履约期限受限

影响新一轮项目履约质量

影响预算执行

验收及支付时间推迟

进而影响当年度预算的执行

进度



01

02

建立项目台账

记录项目履行完毕日期

03

04

防 范 建 议

履行过程中做好工作记录

便于制定后续项目采购需求及时申报下一轮

项目预算

项目履行完毕前 60天
填报新一轮采购计划



分散采购工作提示

采购材料

需手写签名

注意授权书时间逻辑

采购需求、论证报告、采购文件

要素信息需保持一致

确保留下在用的联系方式

公告期间保持电话畅通

公告发布



分散采购工作提示

严禁围标串标

联系人或联系方式相同

响应文件格式雷同

规律性报价等

纸质材料移交

材料移交后方可开始合同流程

移交地点：行政楼401室

移交人：梁老师（单一）

郭老师（比选）





采购工作联系方式

采购业务管理：曹洁漪 18021098590

政府框架协议、比选：郭昌德 18021098257

工程、单一来源：梁晓璐 18021097697
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