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使用说明 

1. 系统登录 

1.1. PC 端入口 

1.1.1. 登陆 

通过 https://zfzx.lixin.edu.cn/lxlogin.jsp 打开统一身份认证登录界面， 

 

输入统一身份认证账号及密码，点击提交后进入系统首页。 

1.1.2. 系统首页 

登陆成功后，进入系统首页。 
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 首页上方是常用功能的链接。包括“业务办理”、“采购计划”、“采购申请”、“合

同申请”及“综合管理”。 

 点击“业务办理”，打开系统消息界面，可以在该功能中查看各类系统消息，审核各项

业务。 

 

2. 合同履约 

2.1. 设置履约验收经办人 

合同签订时合同经办人需选择履约验收经办人，如下： 
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点击右边的“选择”按钮可选择一个人员作为履约验收经办人，履约验收经办人与合同

经办人不能为同一人。 

2.2. 合同查询 

履约验收经办人点菜单“合同履约->合同查询->合同查询（验收经办人）”，可以查询

到履约验收经办人是本人的合同。点击合同编号，可以查看合同详情。 

 

2.3. 履约验收 

2.3.1. 新增验收单 

合同报销前，需要验收后才能付款的项目必须填写履约验收单，审批通过后才能提交财

务付款，一个合同分几期付款时可能需要多次验收。 

履约验收经办人可选择一次合同付款计划需填写验收单，点菜单“合同履约-》履约验

收-》新增验收单”如下： 
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 选择一条记录后点“申请验收”按钮，跳转到验收单填写界面，如下： 

 

其中红色星号的内容为必填项。在验收专家表格里点“添加”可添加多名专家信息。点

“上传文件”可上传验收报告等材料。 

 验收单填写完成后，点击界面下方“保存”按钮进行保存。保存成功后，点击“提交审

批”按钮提交验收单。 

2.3.2. 验收单审批 

验收单提交后，由部门领导审批。 
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选择“同意”或者“不同意”，并输入审核意见后，点击“确认提交”按钮，完成验收

单的审核。不通过则会把验收单退回到申请人处，由申请人修改后重新提交。 

2.3.3. 验收单查询 

点菜单“合同履约->履约验收->验收单管理”，可以查看本人填写的验收单。如下： 

 


